
关于提交打印资产处置报告单的通知
各单位、各部门：

2016年底统计的废旧资产处置工作已基本结束，请各单位、各部门资产管理员尽快提交本部门的资产处置报告单，并打印处置报告单一式四份，经本部门领导签字盖章后，于7月10前报归口管理部门一份，国有资产管理处二份（含财务处一份），自存档一份，由国有资产管理处汇总后统一找校领导签字，以便及时进行账务处理。
说明：
1、资产处置单按设备与家具分别汇总（必须附资产明细），汇总样表如下:

设备（家具）资产处置单汇总表

	资产名称
	
	总数量
（台、件）
	
	总账面原值（元）
	

	处置方式
	
	处置原因
	

	资产管理员签字
　年　 月 　日  
	单位负责人签字（盖章）
年   月   日  


2．按实验室与设备管理处要求，同时报已处置设备的对应仪器编号。
                                 国有资产管理处   实验室与设备管理处
                                           2017年7月4日

